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国立大学法人東京農工大学組織運営規則、国立大学法人東京農工大学事務組

織規程及び国立大学法人東京農工大学事務組織要項の一部改正に伴う関係規

則等の整備に関する規則 

(令和5年11月1日規則第9号) 

 

(国立大学法人東京農工大学非常勤職員就業規則の一部改正) 

第1条 国立大学法人東京農工大学非常勤職員就業規則(平成16年4月7日16経教規則

第4号)の一部を次のように改正する。 

第30条の6中「農学部附属動物病院機構」を削る。 

第32条第1項第9号中「農学部附属動物病院機構」を削る。 

(国立大学法人東京農工大学印章規程の一部改正) 

第2条 国立大学法人東京農工大学印章規程(平成16年4月1日16教規程第72号)の一

部を次のように改正する。 

別表第1中 

「   

 
東京農工大学農学部附属動物病院機構の印 

東京農工大学農学部附属動物病院機構動物医療センターの印 

東京農工大学農学部附属動物病院機構小金井動物救急医療センターの印 
 

 

  」 

を 

「   

 東京農工大学農学部附属動物医療センターの印 
 

 

  」 

に、 

「   

 東京農工大学西東京三大学共同サステイナビリティ国際社会実装

研究センターの印 

教学支援部学務

課長 
 

 

  」 

を 

「   

 
東京農工大学西東京三大学共同サステイナビリティ国際社会実装

研究センターの印 

教学支援部学務

課長 

東京農工大学小金井動物救急医療センターの印 経営部財務課長 
 

 

  」 

に改める。 

別表第2中 
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「   

 
東京農工大学農学部附属動物病院機構長の印 

東京農工大学農学部附属動物病院機構動物医療センター長の印 

東京農工大学農学部附属動物病院機構小金井動物救急医療センター長の印 
 

 

  」 

を 

「   

 東京農工大学農学部附属動物医療センター長の印 
 

 

  」 

に、 

「   

 東京農工大学西東京三大学共同サステイナビリティ国際社会実装研

究センター長の印 

教学支援部学務

課長 
 

 

  」 

を 

「   

 
東京農工大学西東京三大学共同サステイナビリティ国際社会実装研

究センター長の印 

教学支援部学務

課長 

東京農工大学小金井動物救急医療センター長の印 経営部財務課長 
 

 

  」 

に改める。 

別表第3中 

「   

 国立大学法人東京農工大学分任出納役所属出納員の印 小金

井動物救急医療センター 領収(和暦による日付表示印) 

府中地区事務部会計

室小金井病院係長 
 

 

  」 

を 

「   

 国立大学法人東京農工大学分任出納役所属出納員の印 小金

井動物救急医療センター 領収(和暦による日付表示印) 

経営部財務課小金井

病院係長 
 

 

  」 

に改める。 

(国立大学法人東京農工大学安全衛生管理規程の一部改正) 

第3条 国立大学法人東京農工大学安全衛生管理規程(平成16年4月7日16経教規程第3

8号)の一部を次のように改正する。 

別表第1中 

「   
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小

金

井

地

区 

本部(小金井)、工学研究院、グローバルイノベーション研究院(小金井)、工学

府、生物システム応用科学府、工学部(附属施設含む。)、グローバル教育院(小

金井)、小金井図書館)、先端産学連携研究推進センター、小金井保健管理セン

ター、総合情報メディアセンター、学術研究支援総合センター(機器分析施

設)、科学博物館(小金井)、放射線研究室(工学部事業所)、ディープテック産業

開発機構、スマートコアファシリティー推進機構(小金井)及び農学部附属動物

病院機構小金井動物救急医療センター 
 

 

  」 

を 

「   

 

小

金

井

地

区 

本部(小金井)、工学研究院、グローバルイノベーション研究院(小金井)、工学

府、生物システム応用科学府、工学部(附属施設含む。)、グローバル教育院(小

金井)、小金井図書館)、先端産学連携研究推進センター、小金井保健管理セン

ター、総合情報メディアセンター、学術研究支援総合センター(機器分析施

設)、科学博物館(小金井)、放射線研究室(工学部事業所)、ディープテック産業

開発機構、スマートコアファシリティー推進機構(小金井)及び小金井動物救急

医療センター 
 

 

  」 

に改める。 

別表第2中 

「   

 農学部附属動物病院機構小金井動物救急

医療センター 

農学部長、工学

部長 

小金井動物救急医療セン

ター長 
 

 

  」 

を 

「   

 小金井動物救急医療センター 小金井動物救急医療センター長 経営部財務課長 
 

 

  」 

に改める。 

(国立大学法人東京農工大学毒物・劇物の取扱いに関する規程の一部改正) 

第4条 国立大学法人東京農工大学毒物・劇物の取扱いに関する規程(平成16年4月1日

16教規程第69号)の一部を次のように改正する。 

第2条第2項中「放射線研究室」の次に「、小金井動物救急医療センター」を加える。 

(国立大学法人東京農工大学組織等の英語表記に関する規程の一部改正) 

第5条 国立大学法人東京農工大学組織等の英語表記に関する規程(平成19年7月2日1

9教規程第24号)の一部を次のように改正する。 

別表6中 

「   
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動物病院機構 Animal Hospital Organization 

動物医療センター Animal Medical Center 

小金井動物救急医療センター Animal Emergency Medical Center 
 

 

  」 

を 

「   

 動物医療センター Animal Medical Center 

小金井動物救急医療センター Animal Emergency Medical Center 
 

 

  」 

に改める。 

別表7中 

「   

 

財務課 

Financial Affairs Office 

財務企画係 Financial Planning Section 

予算係 Budget Section 

決算係 Account Settlement Section 

出納係 Cashier Section 

契約係 Contract and Purchase Section 

施設整備課  

Recreational Facilities 

Office 

施設企画係 Facility Planning Section 

建築係 Architects Section 

電気設備係 
Electrical Equipment Management Sectio

n 

機械設備係 Machinery Management Section 

府中地区キャン

パス整備係 
Fuchu Campus Improvement Section 

小金井地区キャ

ンパス整備係 
Koganei Campus Improvement Section 

総務部 

General Affairs Division 
    

総務課 

General Affairs Office 
総務係 General Affairs Section 

広報室 

Public Relations Office 

広報係 Public Relations Section 

基金係 Endowment Section 

環境安全管理室  

Environmental Safety and

 Management Office 

環境安全管理係 
Environmental Safety and Management Se

ction 

人事課 

Personnel Administration

 Office 

任用係 Recruitment Section 

給与係 Personnel Expense Management Section 

職員係 Staff Welfare Section 
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給与共済係 Payroll Section 

人事企画係 
Personnel Administration Planning Sect

ion 

法務・コンプライアンス

課 

Legal Affairs and Compli

ance Office 

法規総括係 
University Rules and Regulations Coor

dination Section 

リスクマネジメ

ント係 
Risk Management Section 

学術情報課 

Academic Information Off

ice 

情報係 Information Section 

図書館支援室 

Library Support Office 

総務係 General Affairs Section 

府中図書館情報

管理係 

Fuchu Library Information Management S

ection 

府中図書館情報

サービス係 

Fuchu Library Information Services Sec

tion 

小金井図書館情

報管理係 

Koganei Library Information Management

 Section 

小金井図書館情

報サービス係 

Koganei Library Information Services S

ection 

府中地区事務部 

Fuchu Administration Div

ision 

    

府中地区事務部学生支援

室 
教務係 Educational Affairs Section 

Fuchu Student Support Of

fice 

入学試験係 Admissions Section 

大学院係 Graduate School Section 

  学生生活係 Student Support Section 

府中地区事務部総務室 総務係 General Affairs Section 

Fuchu General Affairs Of

fice 
人事係 Personnel Affairs Section 

  
連合農学研究科

総務係 

United Graduate School of Agricultural

 Science General Affairs Section 

府中地区事務部会計室 

Fuchu Accounting Office 

会計係 Accounting Section 

契約係 Contract and Purchase Section 

病院係 Animal Medical Center Section 

小金井病院係 
Animal Medical Emergency Center Sectio

n 

FS業務係 
Field Science Center Affairs Managemen

t Section 
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  」 

を 

「   

 

財務課 

Financial Affairs Office 

財務企画係 Financial Planning Section 

予算係 Budget Section 

決算係 Account Settlement Section 

出納係 Cashier Section 

契約係 Contract and Purchase Section 

小金井病院係 
Animal Medical Emergency Center Sectio

n 

施設整備課  

Recreational Facilities 

Office 

施設企画係 Facility Planning Section 

建築係 Architects Section 

電気設備係 
Electrical Equipment Management Sectio

n 

機械設備係 Machinery Management Section 

府中地区キャン

パス整備係 
Fuchu Campus Improvement Section 

小金井地区キャ

ンパス整備係 
Koganei Campus Improvement Section 

総務部 

General Affairs Division 
    

総務課 

General Affairs Office 
総務係 General Affairs Section 

広報室 

Public Relations Office 

広報係 Public Relations Section 

基金係 Endowment Section 

環境安全管理室  

Environmental Safety and

 Management Office 

環境安全管理係 
Environmental Safety and Management Se

ction 

人事課 

Personnel Administration

 Office 

任用係 Recruitment Section 

給与係 Personnel Expense Management Section 

職員係 Staff Welfare Section 

給与共済係 Payroll Section 

人事企画係 
Personnel Administration Planning Sect

ion 

法務・コンプライアンス

課 

Legal Affairs and Compli

ance Office 

法規総括係 
University Rules and Regulations Coor

dination Section 

リスクマネジメ

ント係 
Risk Management Section 

学術情報課 情報係 Information Section 

 



7 

 

Academic Information Off

ice 

図書館支援室 

Library Support Office 

総務係 General Affairs Section 

府中図書館情報

管理係 

Fuchu Library Information Management S

ection 

府中図書館情報

サービス係 

Fuchu Library Information Services Sec

tion 

小金井図書館情

報管理係 

Koganei Library Information Management

 Section 

小金井図書館情

報サービス係 

Koganei Library Information Services S

ection 

府中地区事務部 

Fuchu Administration Div

ision 

    

府中地区事務部学生支援

室 
教務係 Educational Affairs Section 

Fuchu Student Support Of

fice 

入学試験係 Admissions Section 

大学院係 Graduate School Section 

  学生生活係 Student Support Section 

府中地区事務部総務室 総務係 General Affairs Section 

Fuchu General Affairs Of

fice 
人事係 Personnel Affairs Section 

  
連合農学研究科

総務係 

United Graduate School of Agricultural

 Science General Affairs Section 

府中地区事務部会計室 

Fuchu Accounting Office 

会計係 Accounting Section 

契約係 Contract and Purchase Section 

病院係 Animal Medical Center Section 

FS業務係 
Field Science Center Affairs Managemen

t Section 
 

  」 

に改める。 

(国立大学法人東京農工大学管理職手当支給細則の一部改正) 

第6条 国立大学法人東京農工大学管理職手当支給細則(平成16年4月7日16経教細則

第13号)の一部を次のように改正する。 

第2条の表中 

「   

 卓越リーダー養成機構 卓越リーダー養成機構長 
Ⅴ

種 
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スマートコアファシリティー

推進機構 
スマートコアファシリティー推進機構長 

Ⅵ

種 

附属施設 農学部附属広域都市圏フィールドサイエンス教育

研究センター長 

Ⅴ

種 

農学部附属動物病院機構長 
Ⅴ

種 

農学部附属動物病院機構動物医療センター長 
Ⅴ

種 

農学部附属動物病院機構小金井動物救急医療セン

ター長 

Ⅴ

種 
 

  」 

を 

「   

 

小金井動物救急医療センター 小金井動物救急医療センター長 
Ⅴ

種 

卓越リーダー養成機構 卓越リーダー養成機構長 
Ⅴ

種 

スマートコアファシリティー

推進機構 
スマートコアファシリティー推進機構長 

Ⅵ

種 

附属施設 農学部附属広域都市圏フィールドサイエンス教育

研究センター長 

Ⅴ

種 

農学部附属動物医療センター長 
Ⅴ

種 
 

 

  」 

に改める。 

(国立大学法人東京農工大学建物等管理細則の一部改正) 

第7条 国立大学法人東京農工大学建物等管理細則(平成16年4月7日16経教細則第22

号)の一部を次のように改正する。 

別表1中 

「   

 

区域名称 
建物等管理責任

者 

本部地区 経営部長 

府中地区(学生系事務棟、府中図書館棟、連合農学研究科棟、農学

部附属広域都市圏フィールドサイエンス教育研究センター(以下「F

Sセンター」という。)管理棟、フィールドミュージアム(以下「F

M」という。)府中地区、農学部附属動物病院機構動物医療センター

棟(以下「動物医療センター棟」)及び農学部附属動物病院機構小金

井動物救急医療センター棟(以下「小金井動物救急医療センター

農学府長 
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棟」)を除く。) 

府中図書館棟 
副館長府中図書

館担当 

連合農学研究科棟 
連合農学研究科

長 

小金井地区(小金井図書館棟、欅寮、桜寮、小金井国際交流会館、

生物システム応用科学府棟、先端産学連携研究推進センター棟、

科学博物館棟及び小金井動物救急医療センター棟を除く。) 

工学府長 

小金井図書館棟 
副館長小金井図

書館担当 

生物システム応用科学府棟 
生物システム応

用科学府長 

先端産学連携研究推進センター棟 

先端産学連携研

究推進センター

長 

科学博物館棟 科学博物館長 

FSセンター管理棟 

FSセンター長 

FM府中地区 

FM多摩丘陵地区 

FM本町地区 

FM津久井地区 

FM大谷山地区 

FM大谷山苗圃地区 

FM草木大谷山実習宿泊所地区 

FM草木地区 

FM唐沢山地区 

FM秩父地区 

FM秩父管理事務所地区 

動物医療センター棟 
動物医療センタ

ー長 

小金井動物救急医療センター棟 
小金井動物救急

医療センター長 

学生系事務棟 

教学支援部長 

府中国際交流会館 

楓寮 

欅寮 

桜寮 

檜寮 



10 

 

小金井国際交流会館 

館山荘地区 

小金井宿舎地区 

経営部長 レジデンス農工大地区(土地に限る。) 

府中幸町宿舎地区 
 

  」 

を 

「   

 

区域名称 
建物等管理責任

者 

本部地区 経営部長 

府中地区(学生系事務棟、府中図書館棟、連合農学研究科棟、農学

部附属広域都市圏フィールドサイエンス教育研究センター(以下「F

Sセンター」という。)管理棟、フィールドミュージアム(以下「F

M」という。)府中地区を除く。) 

農学府長 

府中図書館棟 
副館長府中図書

館担当 

連合農学研究科棟 
連合農学研究科

長 

小金井地区(小金井図書館棟、欅寮、桜寮、小金井国際交流会館、

生物システム応用科学府棟、先端産学連携研究推進センター棟、

科学博物館棟及び小金井動物救急医療センター棟を除く。) 

工学府長 

小金井図書館棟 
副館長小金井図

書館担当 

生物システム応用科学府棟 
生物システム応

用科学府長 

先端産学連携研究推進センター棟 

先端産学連携研

究推進センター

長 

科学博物館棟 科学博物館長 

FSセンター管理棟 

FSセンター長 

FM府中地区 

FM多摩丘陵地区 

FM本町地区 

FM津久井地区 

FM大谷山地区 

FM大谷山苗圃地区 

FM草木大谷山実習宿泊所地区 

FM草木地区 
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FM唐沢山地区 

FM秩父地区 

FM秩父管理事務所地区 

小金井動物救急医療センター棟 
小金井動物救急

医療センター長 

学生系事務棟 

教学支援部長 

府中国際交流会館 

楓寮 

欅寮 

桜寮 

檜寮 

小金井国際交流会館 

館山荘地区 

小金井宿舎地区 

経営部長 レジデンス農工大地区(土地に限る。) 

府中幸町宿舎地区 
 

  」 

に改める。 

(東京農工大学農学研究院・農学府・農学部将来ビジョン検討小委員会細則の一部改正) 

第8条 東京農工大学農学研究院・農学府・農学部将来ビジョン検討小委員会細則(令和

5年東京農工大学農細則第1号)の一部を次のように改正する。 

第3条第1項第3号中「動物病院機構」を削る。 

(国立大学法人東京農工大学文書決裁要項の一部改正) 

第9条 国立大学法人東京農工大学文書決裁要項(平成18年3月28日制定)の一部を次の

ように改正する。 

別表3中 

「   

 スマートコアファシリティー推進機構 府中地区事務部事務部長 
 

 

  」 

を 

「   

 小金井動物救急医療センター長 経営部財務課長 

スマートコアファシリティー推進機構 府中地区事務部事務部長 
 

 

  」 

に改める。 

(国立大学法人東京農工大学文書処理要項の一部改正) 
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第 10条 国立大学法人東京農工大学文書処理要項(平成17年12月28日制定)の一部を次

のように改正する。 

第5条第1号中「未来価値創造研究教育特区、西東京三大学共同サステイナビリティ

国際社会実装研究センター、」を削り、「環境安全管理センター」の次に「、未来価

値創造研究教育特区、西東京三大学共同サステイナビリティ国際社会実装研究センタ

ー、小金井動物救急医療センター」を加える。 

別表第1中 

「   

 農工大財 経営部財務課の所掌に関する文書 
 

 

  」 

を 

「   

 農工大財 経営部財務課及び小金井動物救急医療センターの所掌に関する文書 
 

 

  」 

に改める。 

(国立大学法人東京農工大学職員勤務時間管理事務処理要項の一部改正) 

第11条 国立大学法人東京農工大学職員勤務時間管理事務処理要項(平成16年12月1

日)の一部を次のように改正する。 

別表の様式を次のように改める。 

様式 

[別紙参照] 

(国立大学法人東京農工大学における教育職俸給表の適用を受ける者に対する期末・勤

勉手当の役職段階別加算に関する要項の一部改正) 

第12条 国立大学法人東京農工大学における教育職俸給表の適用を受ける者に対する期

末・勤勉手当の役職段階別加算に関する要項(平成20年5月30日学長決裁)の一部を次

のように改正する。 

本則第2項中「科学博物館及び」を「科学博物館、」に改め、「未来価値創造研究教

育特区」の次に「及び小金井動物救急医療センター」を加える。 

(国立大学法人東京農工大学大学院農学研究院、農学府及び農学部で雇用する特定有期

雇用職員に関する要項の一部改正) 

第13条 国立大学法人東京農工大学大学院農学研究院、農学府及び農学部で雇用する特

定有期雇用職員に関する要項(平成23年5月1日 学長裁定)の一部を次のように改正

する。 

第4条第4項中「動物病院機構」を「動物医療センター」に改める。 

(国立大学法人東京農工大学債権管理事務取扱要項の一部改正) 
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第 14条 国立大学法人東京農工大学債権管理事務取扱要項(平成16年4月1日制定)の一

部を次のように改正する。 

別表第1中 

「   

 

債権

の種

類 

債務者又は事

由 
通知義務者 

通知事

務担当

者 

通知の時期 
必要添付

書類 

備

考 

授業

料債

権 

新入生 

地区事務部事務部長(大学

院生物システム応用科学

府にあっては、小金井地

区事務部生物システム応

用科学府事務室長) 

担当係

長又は

室長 

入学の日 
在学者名

簿 
  

  在学生 〃 〃 4月1日 〃   

  
留学生区分変

更 
〃 〃 

許可のあっ

たとき 
〃   

  
復学、再入

学、転入学等 
〃 〃 〃 

該当者名

簿 
  

  
退学(懲戒によ

るもの） 
〃 〃 

命令のあっ

たとき 

該当者名

簿 
  

  除籍 〃 〃 〃     

  

休学、卒業・

修了(学年の途

中で卒業・修

了した場合) 

退学（懲戒に

よるものを除

く） 

〃 〃 
許可のあっ

たとき 

該当者名

簿 
  

 長期履修  〃  〃  〃  〃   

免除等 教学支援部学務課長 
学生支

援係長 
〃 

該当者名

簿 
  

入学

料債

権 

免除・徴収猶

予申請学部学

生、大学院生 

教学支援部学務課長 
学生支

援係長 

申請のあっ

たとき 

入学料免

除・徴収

猶予申請

者名簿 

  

免除・半額免

除許可、学部

学生、大学院

生 

教学支援部学務課長 
学生支

援係長 

許可のあっ

たとき 

該当者名

簿 
  

除籍 
地区事務部事務部長(大学

院生物システム応用科学

担当係

長又は

許可のあっ

たとき 

該当者名

簿 
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府にあっては、小金井地

区事務部生物システム応

用科学府事務室長) 

室長 

不動

産売

払代

債権 

不動産売払 経営部財務課長 
決算係

長 

契約したと

き 

契約書及

び関係書

類 

  

物品

売払

代債

権 

物品売払 

経営部財務課長 

地区事務部会計室長 

総務部学術情報課長 

決算係

長 

契約係

長 

図書館

支援室

総務係

長 

〃 〃   

知的

財産

売払

代債

権 

知的財産売払 
小金井地区事務部産学連

携室長  

担当係

長 
〃 〃   

農場

生産

物売

払代

債権 

農場生産物売

払 
府中地区事務部会計室長 

FS業務

係 

契約したと

き又は額が

確定したと

き 

契約書又

は請書 

 

売立通知

書等の書

類 

  

演習

林生

産物

売払

代債

権 

演習林生産物

売払 
〃 〃 〃 

契約書又

は請書 
  

文献

複写

料債

権 

文献複写 総務部学術情報課長 

図書館

支援室

総務係

長 

契約(承諾)

したとき 

契約(承

諾)書 
  

職員

宿舎

使用

料債

権 

明渡猶予承認

者、損害賠償

金軽減承認者 

経営部財務課長 
決算係

長 

明渡申請又

は損害賠償

金軽減申請

を承認した

とき 

承認書の

写 
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入居者(他機関

職員) 
毎月末日 

入居者名

簿 
  

貸与承認者 
貸与承認し

たとき 

承認書の

写 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(楓、欅、桜、

檜寮） 

教学支援部学務課長 
学生生

活係長 

許可したと

き 

在寮者名

簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可したと

き 

該当者名

簿 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(国際交流会館

留学生分) 

教学支援部学務課長 
学生生

活係長 

許可したと

き 

在寮者名

簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可したと

き 

該当者名

簿 
  

使用

料債

権 

入寮者 

(国際交流会館

研究者分) 

許可したと

き 

在寮者名

簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可したと

き 

該当者名

簿 
  

不動

産貸

付料

債権 

不動産の貸付

(新規) 経営部財務課長 

地区事務部会計室長 

決算係

長 

会計係

長 

許可したと

き 

許可書の

写 
  

 〃(継続) 4月1日 〃   

物品

貸付

料債

権 

物品の貸付 

(新規) 

経営部財務課長 

地区事務部会計室長 

総務部学術情報課長 

決算係

長 

会計係

長 

図書館

支援室

総務係

長 

許可したと

き 
〃   

 〃(継続) 4月1日 〃   

共同

利用

設備

設備の貸付 
教学支援部研究支援課長 

各地区事務部会計室長 

担当係

長又は

室長 

許可したと

き 

利用実績

調書の写 
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利用

料債

権 

知的

財産

権貸

付料

債権 

知的財産の貸

付(新規) 
小金井地区事務部産学連

携室長 

担当係

長 

許可したと

き 

許可書の

写 
  

 〃(継続) 4月1日 〃   

受託

研究

等債

権 

受託

事業

等債

権 

受託研究、共

同研究及び受

託事業等の契

約 

課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

契約したと

き又は精算

額が確定し

たとき 

契約書   

受託

研究

等債

権 

受託

事業

等債

権 

私学研修員、

受託研究員等

の受入 

〃 〃 

許可したと

き又は精算

額が確定し

たとき 

許可書の

写 
  

補助

金等

債権 

補助金等の交

付 
〃 〃 

交付決定し

たとき又は

精算額が確

定したとき 

交付決定

通知書の

写 

  

公開

講座

等講

習料

債権 

公開講座の受

講者 
総務部総務課長 

広報係

長 

受講を許可

したとき 

申込書の

写 
  

動物

診療

債権 

農学部附属動

物病院機構の

診療・検査 

府中地区事務部事務部長 

担当係

長又は

室長 

請求書の発

行が必要な

とき 

請求書の

写 

治療費支

払確認書

の写 

  

病理

組織

検査

病理組織検査

の申込者 
府中地区事務部会計室長 

担当係

長 

請求書の発

行が必要な

とき 

請求書作

成依頼連

絡票の写 

  



17 

 

料債

権 

雑益

債権 

上記以外の雑

益 
各課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

発生したと

き又は発生

を知ったと

き 

発生理由

書 
  

返納

金債

権 

仮払金、前払

費用の精算に

伴う返納金 

各課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

発生したと

き又は発生

を知ったと

き 

発生理由

書 
 

過払い、誤払

いに係る返納

金 

各課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

発生したと

き又は発生

を知ったと

き 

発生理由

書 
  

立替

金債

権 

大学が立替払

いをした学外

者負担金 

各課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

発生したと

き又は発生

を知ったと

き 

立替金額

計算書 
  

 

  」 

を 

「   

 

債権

の種

類 

債務者又は事

由 
通知義務者 

通知事

務担当

者 

通知の時期 
必要添付

書類 

備

考 

授業

料債

権 

新入生 

地区事務部事務部長(大学

院生物システム応用科学

府にあっては、小金井地

区事務部生物システム応

用科学府事務室長) 

担当係

長又は

室長 

入学の日 
在学者名

簿 
  

  在学生 〃 〃 4月1日 〃   

  
留学生区分変

更 
〃 〃 

許可のあっ

たとき 
〃   

  
復学、再入

学、転入学等 
〃 〃 〃 

該当者名

簿 
  

  
退学(懲戒によ

るもの） 
〃 〃 

命令のあっ

たとき 

該当者名

簿 
  

  除籍 〃 〃 〃     

  

休学、卒業・

修了(学年の途

中で卒業・修

〃 〃 
許可のあっ

たとき 

該当者名

簿 
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了した場合) 

退学（懲戒に

よるものを除

く） 

 長期履修  〃  〃  〃  〃   

免除等 教学支援部学務課長 
学生支

援係長 
〃 

該当者名

簿 
  

入学

料債

権 

免除・徴収猶

予申請学部学

生、大学院生 

教学支援部学務課長 
学生支

援係長 

申請のあっ

たとき 

入学料免

除・徴収

猶予申請

者名簿 

  

免除・半額免

除許可、学部

学生、大学院

生 

教学支援部学務課長 
学生支

援係長 

許可のあっ

たとき 

該当者名

簿 
  

除籍 

地区事務部事務部長(大学

院生物システム応用科学

府にあっては、小金井地

区事務部生物システム応

用科学府事務室長) 

担当係

長又は

室長 

許可のあっ

たとき 

該当者名

簿 
  

不動

産売

払代

債権 

不動産売払 経営部財務課長 
決算係

長 

契約したと

き 

契約書及

び関係書

類 

  

物品

売払

代債

権 

物品売払 

経営部財務課長 

地区事務部会計室長 

総務部学術情報課長 

決算係

長 

契約係

長 

図書館

支援室

総務係

長 

〃 〃   

知的

財産

売払

代債

権 

知的財産売払 
小金井地区事務部産学連

携室長  

担当係

長 
〃 〃   

農場

生産

物売

払代

農場生産物売

払 
府中地区事務部会計室長 

FS業務

係 

契約したと

き又は額が

確定したと

き 

契約書又

は請書 

 

売立通知
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債権 書等の書

類 

演習

林生

産物

売払

代債

権 

演習林生産物

売払 
〃 〃 〃 

契約書又

は請書 
  

文献

複写

料債

権 

文献複写 総務部学術情報課長 

図書館

支援室

総務係

長 

契約(承諾)

したとき 

契約(承

諾)書 
  

職員

宿舎

使用

料債

権 

明渡猶予承認

者、損害賠償

金軽減承認者 

経営部財務課長 
決算係

長 

明渡申請又

は損害賠償

金軽減申請

を承認した

とき 

承認書の

写 
  

入居者(他機関

職員) 
毎月末日 

入居者名

簿 
  

貸与承認者 
貸与承認し

たとき 

承認書の

写 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(楓、欅、桜、

檜寮） 

教学支援部学務課長 
学生生

活係長 

許可したと

き 

在寮者名

簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可したと

き 

該当者名

簿 
  

寄宿

料債

権 

入寮者 

(国際交流会館

留学生分) 

教学支援部学務課長 
学生生

活係長 

許可したと

き 

在寮者名

簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   

退寮者 

( 〃 ) 

許可したと

き 

該当者名

簿 
  

使用

料債

権 

入寮者 

(国際交流会館

研究者分) 

許可したと

き 

在寮者名

簿 
  

在寮者 

( 〃 ) 
4月1日 〃   
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退寮者 

( 〃 ) 

許可したと

き 

該当者名

簿 
  

不動

産貸

付料

債権 

不動産の貸付

(新規) 経営部財務課長 

地区事務部会計室長 

決算係

長 

会計係

長 

許可したと

き 

許可書の

写 
  

 〃(継続) 4月1日 〃   

物品

貸付

料債

権 

物品の貸付 

(新規) 

経営部財務課長 

地区事務部会計室長 

総務部学術情報課長 

決算係

長 

会計係

長 

図書館

支援室

総務係

長 

許可したと

き 
〃   

 〃(継続) 4月1日 〃   

共同

利用

設備

利用

料債

権 

設備の貸付 
教学支援部研究支援課長 

各地区事務部会計室長 

担当係

長又は

室長 

許可したと

き 

利用実績

調書の写 
  

知的

財産

権貸

付料

債権 

知的財産の貸

付(新規) 
小金井地区事務部産学連

携室長 

担当係

長 

許可したと

き 

許可書の

写 
  

 〃(継続) 4月1日 〃   

受託

研究

等債

権 

受託

事業

等債

権 

受託研究、共

同研究及び受

託事業等の契

約 

課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

契約したと

き又は精算

額が確定し

たとき 

契約書   

受託

研究

等債

権 

受託

事業

等債

権 

私学研修員、

受託研究員等

の受入 

〃 〃 

許可したと

き又は精算

額が確定し

たとき 

許可書の

写 
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補助

金等

債権 

補助金等の交

付 
〃 〃 

交付決定し

たとき又は

精算額が確

定したとき 

交付決定

通知書の

写 

  

公開

講座

等講

習料

債権 

公開講座の受

講者 
総務部総務課長 

広報係

長 

受講を許可

したとき 

申込書の

写 
  

動物

診療

債権 

農学部附属動

物医療センタ

ーの診療・検

査 

府中地区事務部事務部長 

担当係

長又は

室長 

請求書の発

行が必要な

とき 

請求書の

写 

治療費支

払確認書

の写 

  

小金井動物救

急医療センタ

ーの診療・検

査 

経営部財務課長 
担当係

長 

請求書の発

行が必要な

とき 

請求書の

写 

治療費支

払確認書

の写 

  

病理

組織

検査

料債

権 

病理組織検査

の申込者 
府中地区事務部会計室長 

担当係

長 

請求書の発

行が必要な

とき 

請求書作

成依頼連

絡票の写 

  

雑益

債権 

上記以外の雑

益 
各課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

発生したと

き又は発生

を知ったと

き 

発生理由

書 
  

返納

金債

権 

仮払金、前払

費用の精算に

伴う返納金 

各課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

発生したと

き又は発生

を知ったと

き 

発生理由

書 
 

過払い、誤払

いに係る返納

金 

各課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

発生したと

き又は発生

を知ったと

き 

発生理由

書 
  

立替

金債

権 

大学が立替払

いをした学外

者負担金 

各課長又は事務部長 

担当係

長、副

課長又

は室長 

発生したと

き又は発生

を知ったと

き 

立替金額

計算書 
  

 

  」 
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に改める。 

(国立大学法人東京農工大学金庫管守要項の一部改正) 

第15条 国立大学法人東京農工大学金庫管守要項(平成16年4月1日制定)の一部を次の

ように改正する。 

別表第1中 

「   

 

金庫 管守責任者 代理管守責任者 

経営部財務課 

出納役金庫1 

財務課 

財務課長 

財務課 

決算係長 

経営部財務課 

出納役金庫2 

財務課 

出納係長 

財務課 

決算係長 

総務部学術情報課図書館支援室 

出納員金庫 

学術情報課 

図書館支援室 

総務係長 

学術情報課 

図書館支援室長 

府中地区事務部会計室 

分任出納役金庫 

府中地区事務部会

計室 

会計係長 

府中地区事務部会

計室 

会計室長 

農学部附属広域都市圏フィールドサイエンス

教育研究センター 

出納員金庫 

府中地区事務部会

計室 

FS業務係長 

府中地区事務部会

計室 

会計係長 

農学部附属動物病院機構(動物医療センター) 

出納員金庫 

府中地区事務部会

計室 

病院係長 

府中地区事務部会

計室 

会計係長 

農学部附属動物病院機構(小金井動物救急医療

センター) 

出納員金庫 

府中地区事務部会

計室 

小金井病院係長 

小金井地区事務部

会計室 

会計係長 

小金井地区事務部会計室 

分任出納役金庫 

小金井地区事務部

会計室 

会計係長 

小金井地区事務部

会計室 

会計室長 
 

 

  」 

を 

「   

 

金庫 管守責任者 代理管守責任者 

経営部財務課 

出納役金庫1 

財務課 

財務課長 

財務課 

決算係長 

経営部財務課 

出納役金庫2 

財務課 

出納係長 

財務課 

決算係長 

総務部学術情報課図書館支援室 

出納員金庫 

学術情報課 

図書館支援室 

学術情報課 

図書館支援室長 
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総務係長 

府中地区事務部会計室 

分任出納役金庫 

府中地区事務部会

計室 

会計係長 

府中地区事務部会

計室 

会計室長 

農学部附属広域都市圏フィールドサイエンス

教育研究センター 

出納員金庫 

府中地区事務部会

計室 

FS業務係長 

府中地区事務部会

計室 

会計係長 

農学部附属動物医療センター 

出納員金庫 

府中地区事務部会

計室 

病院係長 

府中地区事務部会

計室 

会計係長 

小金井地区事務部会計室 

分任出納役金庫 

小金井地区事務部

会計室 

会計係長 

小金井地区事務部

会計室 

会計室長 

小金井動物救急医療センター 

出納員金庫 

経営部財務課 

小金井病院係長 

小金井地区事務部

会計室 

会計係長 
 

  」 

に改める。 

附 則 

この規則は、令和5年11月1日から施行する。 



[別紙参照1]
別表（第4条関係） 令和5年11月1日現在

組織名 勤務時間管理員補助者 勤務時間管理員 証明者

保健管理センター 補助者なし

卓越リーダー養成機構
教学支援部学務課

教育支援室係長（卓越人材担当）
教学支援部学務課

(教育支援室及び国際交流室を除く)
補助者なし

教学支援部学務課
教育支援室

未来価値創造研究教育特区

教学支援部入試企画課
教学支援部入試企画課

入試企画係長
教学支援部学務課
国際交流室

教学支援部学務課
国際交流室国際交流係長

グローバル教育院
教学支援部学務課

教育支援室教育支援係長
グローバルイノベーション研究院

(研究院本部)
教学支援部研究支援課

グローバルイノベーション研究院支援係長
グローバルイノベーション研究院
テニュアトラック推進機構

(機構本部)
グローバルイノベーション研究院

女性未来育成機構
(機構本部)

教学支援部研究支援課 補助者なし

経営部経営企画課
経営部経営企画課
経営企画係長

経営部財務課 補助者なし
監査室 監査室監査係長

経営部施設整備課
経営部施設整備課
施設企画係長

小金井動物救急医療センター
（小金井センター）

経営部財務課
小金井病院係長

総務部総務課
（広報室、環境安全管理室を除く）

補助者なし

総務部総務課
広報室

総務部総務課
広報係長

総務部総務課
環境安全管理室

総務部総務課
環境安全管理室環境安全管理係長

環境安全管理センター
(環境管理施設を含む)

補助者なし

総務部人事課
総務部人事課
任用係長

総務部法務・コンプライアンス課
総務部法務・コンプライアンス課

法規総括係長
総務部学術情報課
（図書館支援室を除く）
総合情報メディアセンター

府中図書館
総務部学術情報課
図書館支援室

（府中図書館担当）
小金井図書館

総務部学術情報課
図書館支援室

（小金井図書館担当）
農学研究院

(生物ｼｽﾃﾑ応用科学府を兼務する職員を除く)
グローバルイノベーション研究院

(農学系)
農学府・農学部

(附属硬蛋白利用研究施設、附属フロンティア
農学教育研究センター、附属感染症未来疫学研究セ
ンター、附属野生動物管理教育研究センターを含

み、
附属動物医療センター、附属ＦＳセンターを除く)

放射線研究室
(農学部事業所)

グローバルイノベーション研究院
女性未来育成機構

(農学系)
グローバルイノベーション研究院
テニュアトラック推進機構

（農学系（附属ＦＳセンターを除く))
府中地区事務部総務室
連合農学研究科

府中地区事務部学生支援室
府中地区事務部

学生支援室教務係長

府中地区事務部会計室
府中地区事務部
会計室会計係長

府中地区事務部戦略企画室
府中地区事務部

戦略企画室戦略企画係長

府中地区事務部産学連携室
府中地区事務部

産学連携室産学連携係長
学術研究支援総合センター

(遺伝子実験施設、設備サポート室(府中))
府中地区事務部

産学連携室産学連携係長
スマートコアファシリティ推進機構

（府中）
府中地区事務部

産学連携室産学連携係長
ディープテック産業開発機構

（府中）
府中地区事務部

産学連携室産学連携係長
農学部附属動物医療センター

（府中センター）
府中地区事務部
会計室病院係長

農学部附属広域都市圏フィールド
サイエンス教育研究センター
グローバルイノベーション研究院
テニュアトラック推進機構
（農学系（附属ＦＳセンター））

教学支援部学務課
教育支援室教育支援係長

教学支援部研究支援課
研究総括・倫理係長

教学支援部長教学支援部研究支援課
研究戦略推進係長

総務部長

補助者なし
総務部学術情報課

情報係長

補助者なし
総務部学術情報課

図書館支援室総務係長

補助者なし
総務部学術情報課
図書館支援室

小金井図書館情報管理係長

補助者なし

補助者なし

総務部総務課
総務係長

教学支援部学務課
学務総括係長

教学支援部長

府中地区事務部
事務部長

府中地区事務部
総務室総務係長

経営部財務課
財務企画係長

経営部長
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組織名 勤務時間管理員補助者 勤務時間管理員 証明者

工学研究院
(生物システム応用科学府を兼務する職員を除く)

グローバルイノベーション研究院
(工学系)

工学府・工学部
(附属ものづくり創造工学センターを含む)

学長付
(外国人語学教員)
放射線研究室
(工学部事業所)

グローバルイノベーション研究院
女性未来育成機構

(工学系)
グローバルイノベーション研究院
テニュアトラック推進機構

（工学系）
科学博物館

小金井地区事務部総務室

小金井地区事務部学生支援室
小金井地区事務部

学生支援室教務第一係長

小金井地区事務部会計室
小金井地区事務部
会計室会計係長

小金井地区事務部戦略企画室
小金井地区事務部

戦略企画室戦略企画係長

小金井地区事務部産学連携室
小金井地区事務部
産学連携室総括係長

先端産学連携研究推進センター
小金井地区事務部
産学連携室総括係長

学術研究支援総合センター
(機器分析施設、設備サポート室(小金井))

小金井地区事務部
産学連携室総括係長

スマートコアファシリティ推進機構
（小金井）

小金井地区事務部
産学連携室総括係長

ディープテック産業開発機構
（小金井）

小金井地区事務部
産学連携室総括係長

農学研究院
(生物システム応用科学府を兼務する職員)

工学研究院
(生物システム応用科学府を兼務する職員)

グローバルイノベーション研究院
(融合系)

生物システム応用科学府
グローバルイノベーション研究院

女性未来育成機構
(融合系)

グローバルイノベーション研究院
テニュアトラック推進機構

(融合系)
小金井地区事務部

生物システム応用科学府事務室

小金井地区事務部生物システム
応用科学府事務室総務係長

補助者なし

小金井地区事務部
総務室人事係長

小金井地区事務部
事務部長


